KẾ HOẠCH TUẦN TỪ 8/05/2017 – 14/05/ 2017
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	



Thứ 2
08/05/2017


 
	- Sinh hoạt dưới cờ
- Tổ chức giờ chào cờ đi vào nề nếp
	T. Bình (Sử), T. Lộc (TD), BCH Đoàn trường
	Tiết 1
	Sân trường


	
	- Sinh hoạt chủ nhiệm thu lệ phí thi thử Nghề lớp 11, lấy danh sách hs đăng kí đi Vĩnh Long
- GVCN thông báo cho hs số phòng thi Nghê, ca thi của mỗi lớp
	GVCN + HS

	Tiết 2,3

	Phòng học

	
	- Họp liên tịch 

	
	10g00
	Phòng Hiệu trưởng

	
	- Kiểm tra nề nếp, tác phong học sinh
	Giám thị
	
	

	
	- GVBM  kiểm dò tất cả các cột điểm trên trang c3 và sổ gọi tên ghi điểm sau đó vào điểm tổng kết HKII và cả năm

	GVBM
	Hạn chót 16g00 09/05/2017
	Học vụ 

	
	- Họp xét thi đua trong nhóm, tổ chuyên môn

	Tổ trưởng – Nhóm trưởng – GV

	8/5/2017 – 12/5/2017
(Các tổ, nhóm tự chọn thời gian)
	

	
	- Dự giờ đột xuất GV tập sự
	BGH – Tổ trưởng
	
	

	
Thứ 3
09/05/2017
	- Điểm danh HS vắng, nghỉ vào sổ gọi tên và ghi điểm tháng 4 

	Giám thị
	
	Phòng Học vụ

	
	GVCN Khối 11 nộp hình 3x4 để làm phiếu báo thi nghề phổ thông.
	GVCN Khối 11
	Hạn chót nộp cho Phòng Học vụ: 11g30.
	Phòng Học vụ

	
	GVCN Khối 11 dán hình và kiểm tra lại thông tin học sinh trên phiếu báo thi nghề phổ thông.
	GVCN Khối 11
	13g30-17g00
	Phòng Học vụ

	
	GVBM hoàn tất việc ghi điểm học bạ
	GVBM
	Từ ngày 09/5/2017 – 15/5/2017
Hạn chót: 16g00 ngày 15/5/2017
	Phòng Học vụ

	
	- Hạn chót hs đóng học phí, bán trú tháng 5 và nợ các tháng trước nếu có
	Giám thị phụ trách
GV quản lý bán trú

	
	[bookmark: _GoBack]

	
	- GVBM các môn thi tập trung (Toán, Văn, Sử, Anh, Lý, Hóa, GDCD, Địa, Sinh) kiểm dò tất cả các cột điểm trên trang c3 và sổ gọi tên ghi điểm sau đó vào điểm thi, điểm tổng kết HKII và cả năm
	GVBM các môn thi tập trung (Toán, Văn, Sử, Anh, Lý, Hóa, GDCD, Địa, Sinh)
	Hạn chót 16g00 
	Phòng Học vụ

	
	- Dự giờ đột xuất GV tập sự
	BGH – Tổ trưởng
	
	

	
	- Làm kế hoạch "Tháng hành động vì an toàn thực phẩm" năm 2017 gửi Sở
	Cô Thư (VT), Cô Thảo (KT)
	
	

	
Thứ 4 10/05/2017
	- HS khối 11 thi thử Nghề (sau khi thi xong ra về) 
	GV làm công tác giám thị, giám khảo
	
	

	
	- HS khối 10 học bình thường cả ngày theo TKB 
	
	
	

	
	- Dự giờ đột xuất GV tập sự
	BGH – Tổ trưởng
	
	

	
	- Họp Hội nghị giao ban công đoàn 
	Cô Hà (GDCD)
	8g
	Hội trường 2.1 
Sở GD&ĐT

	
	- Họp công đoàn về công tác tài chính 
	Cô Nghi (Sử)
	13g30
	Hội trường 2.1 
Sở GD&ĐT

	
	- Hướng dẫn công tác đánh giá kết quả bồi dưỡng thường xuyên năm học 2016-2017
	Cô Giao
	Nộp hồ sơ về phòng TCCB từ 10/5/2017 - 30/5/2017
	

	
	- Thư mời tham dự Hội nghị giao ban công tác Công đoàn
	Cô Giao
	8g00
	Hội trường Sở giáo dục và 
đào tạo

	
	- Thư mời tham dự tập huấn nghiệp vụ công tác công đoàn
	Cô Giao
	13g30
	Hội trường Sở giáo dục và 
đào tạo

	Thứ 5
11/05/2017
	- Thông báo kết quả thi thử Nghề cho hs lớp 11 
	
	14g30
	

	
	- Dự giờ đột xuất GV tập sự
	BGH – Tổ trưởng
	
	

	
	- GVCN nhận bảng điểm tổng hợp tất cả các môn, kiểm dò với sổ gọi tên ghi điểm và ký xác nhận (đã kiểm dò xong)
	GVCN
	Hạn chót 16g00 11/05/2017
	Học vụ 

	
	- Nộp đề và đáp án kiểm tra HKII cấp THPT về phòng Trung học
	Thầy Trường, Cô Phương, Cô Hạnh
	
	

	
	- Tập huấn công tác PCCC năm 2017
	Cô Thảo (KT) lập danh sách
	hạn chót đăng kí tập huấn: 11/05/2017
	

	
	GVCN Khối 11 nhận phiếu báo thi nghề phổ thông và phát lại cho học sinh
	GVCN Khối 11
	7g00
	Phòng Học vụ

	
Thứ 6
12/05/2017

	- GV được phân công dự họp tại Hội đồng Nghề THPT 
	GV
	8g00
	Hội đồng thi 

	
	- Họp xét duyệt hạnh kiểm học sinh, sau khi họp xét duyệt, GVCN nhập hạnh kiểm, học lực, danh hiệu vào trang C3 (hoàn thành trong ngày 12/05/2017) để báo cáo Sở. 
	BGH – GV – Giám thị
	14g00
	 Phòng hội đồng

	
	- HS nghỉ 
	
	
	

	
	- GVCN hoàn tất việc ghi xếp loại (HL, HK, Danh hiệu vào sổ gọi tên và ghi điểm)
	GVCN Khối 10 và Khối 11
	Hạn chót: 17g20 thứ hai 15/05/2017
	Phòng Học vụ

	
	- GVCN hoàn tất việc ghi ĐTB, HL, HK vào học bạ
	GVCN Khối 10 và Khối 11
	Hạn chót: 17g20 thứ ba 16/05/2017
	Phòng Học vụ

	
	- Đăng kí các lớp bồi dưỡng cho cán bộ quản lý, giáo viên và nhân viên năm 2017
	Cô Giao xem và trao đổi với Thầy Bình (HT) cử thầy cô đi học
	gửi danh sách trước ngày 15/05/2017
	

	Thứ 7 
  13/05/2017
	HS khối 11 thi Nghề 
	
	
	

	Chủ Nhật
14/05/2017
	HS khối 11 thi Nghề 
	
	
	





